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De te benoemen kandidaat werkt 2 dagen op iedere school.
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In de loop van het schooljaar 2023-2024 komt de functie administratief medewerker vrij op
basisschool De Ruimte in Son en Breugel en basisschool Het Mooiste Blauw in Nuenen. De vacature
ontstaat door pensionering van de administratieve kracht aan het einde van dit schooljaar.

Beide scholen hebben een interessant onderwijsconcept. Dat is zichtbaar in de activiteiten die
aangeboden worden, in de verantwoordelijkheden die kinderen dragen, in de afstemming met ouders,
en in het (leer,- en werk)plezier van kinderen en personeel.

Wij vragen

Beide scholen zoeken een administratieve kracht die het team komt versterken en de
schooladministratie van beide scholen verzorgt. De administratieve kracht maakt deel uit van het
team en neemt deel aan schoolactiviteiten. De hoofdtaak is het verzorgen van de financiéle, personele
en leerling administratie van de scholen. Hiervoor gebruiken de scholen dezelfde digitale systemen.
De vereiste vaardigheden zijn:

0 een goede beheersing van de Nederlandse taal,

0 goede contactuele eigenschappen,

0 beheersing van digitale vaardigheden (wij werken met Microsoft omgeving),

0 integer handelen (0.a. AVG).

Wij bieden
- een gedegen inwerktraject, zodat je bekend wordt met de digitale systemen en procedures
binnen het bestuur.
- collegiale ondersteuning afgestemd op jouw behoeften
- samenwerking in een constructief, openhartig, enthousiast onderwijsteam
- samenwerking in een netwerk van administratieve krachten van andere PlatOO-scholen
- inschaling conform CAO administratieve kracht, inschaling op basis van opleidingsniveau en

werkervaring kan variéren van schaal 4 t/m 6.

Waar jij gaat werken..

Basisschool de Ruimte
Basisschool De Ruimte is in units georganiseerd: units 1-2-3; unit 4-5 en unit 6-7-8.
Iedere unit heeft een eigen onderwijskundig team.

Het onderwijsteam neemt collectief verantwoordelijkheid voor het leren en welzijn van een groep
kinderen. Ieder teamlid is verantwoordelijk voor alle resultaten van alle leerlingen.

Teamleden hebben een wederzijdse afhankelijkheid. Ze verantwoorden zich naar elkaar en helpen
elkaar.

De unit maakt een eigen werkverdeling. Voor het onderwijsinhoudelijke programma werkt de school ‘s
morgens met instructiegroepen. ‘s Middags worden groepen doorbroken. Dit gebeurt op een
‘vloeibare’ manier. Dit betekent dat afhankelijk van de periode in het jaar, de behoeften van de groep
en de mogelijkheden van het team activiteiten en doelgroepen bepaald worden.



Jenaplanschool Het Mooiste Blauw

Het Mooiste Blauw is een jenaplanbasisschool. Dit pedagogische concept ligt onder ons dagelijks
handelen en is te herkennen aan de manier waarop we ons onderwijs vormgeven.

Wij zien de school als een leer-, leef- en werkgemeenschap, waar kinderen leren samenleven. In
samenspel met andere kinderen en volwassenen leren zij goed met elkaar om te gaan, leren zij van
en met elkaar en ontwikkelen zij hun eigen persoonlijkheid.

Relaties vormen de kern van het concept; de relatie van het kind tot zichzelf, de relatie van het kind
tot de ander en de relatie van het kind tot de wereld om hem heen. Wereldoriéntatie is daarom het
belangrijkste domein op onze jenaplanschool. Vanuit de wereldoriénterende thema's die gekozen
worden, wordt het onderwijs gevormd en aangeboden en de omgeving ingericht. Op verschillende
niveaus is dit te herkennen; in de stamgroepen, in de bouwen en in de hele school.

Het Mooiste Blauw is in Nuenen-West gesitueerd en is een groeiende school. Momenteel zijn er negen
groepen; een onderbouw met drie stamgroepen 1/2, een middenbouw met drie stamgroepen 3/4/5 en
een bovenbouw met drie stamgroepen 6/7/8. In de bouwen wordt onderling intensief samengewerkt.

Procedure

Stuur je sollicitatie uiterlijk op vrijdag 1 december 2023 naar: vacatures@platoo.nl
met een c.c. naar michiel.vandijck@platoo.nl en nanouk.teensma@platoo.nl

Een sollicitatiecommissie selecteert kandidaten om hun sollicitatie mondeling toe te lichten.
De sollicitatiegesprekken worden gevoerd in de week van 11 t/m 15 december 2023.

Op 15 december hoopt de sollicitatiecommissie tot een voordracht te komen en de kandidaten
hierover te informeren. De datum van ingang is in onderling overleg te bepalen.

Ben jij die administratieve kracht die graag onze enthousiaste onderwijsteams ondersteunt schrijf ons
dan.

Meer informatie

Meer informatie is op te vragen bij de schoolleiding.
Michiel van Dijck, 06-18371233 en/of
Nanouk Teensma, 06-51982635

Ook is de website te raadplegen.
www.deruimteson.nl en/of www.hetmooisteblauw.nl
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